ROMANIA
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
DIRECTIA INFORMARE SI RELATII PUBLICE

Piata Revolutiei nr. 14, Bucuresti, tel/fax: 021/264.86.17 email: comunicare@mai.gov.ro

NESECRET Exemplar nr. 1 Nr. 1787961 Bucuresti, 04.04.2023

Catre Vitalie Josanu — presedinte SPR Diamantul

Urmare a transmiterii dovezii platii pentru serviciile de copiere a documentelor
solicitate!, va punem la dispozitie (la adresa postald mentionatd) Regulamentul nr. 459
din 27.05.2003> si Ordinul ministrului administratiei si internelor nr. 1139 din
16.01.2006°, asa cum au fost identificate la nivelul structurii de specialitate din Aparatul
Central al Ministerului Afacerilor Interne, ambele documente figurand cu mentiuni privind

abrogarea.

Serviciul de presa

' In continuarea raspunsului DIRP cu nr. 1787060/10.01.2022

2 privind serviciul de permanenta si accesul in unitétile Ministerului de Interne, cu modificarile i completirile ulterioare, neclasificat

3 pentru modificarea §i completarea Regulamentului nr. 459 din 27.05.2003 privind serviciul de permanenta si accesul in unitatile Ministerului
Administratiei si Internelor, neclasificat
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in temeiul prevederilor art.13 alin.2 din Legea nr.40/1990 privind
fjanizarea si functionarea Ministerului de Interne, cu completdrile st
sodificarile ulterioare, emit urmatorul,

REGULAMENT:

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - (1) Pentru indeplinirea atributiilor si misiunilor specifice
onferite prin lege, mentinerea ordinii interioare §i asigurarea securitatii i
yazei obiectivelor din competentd, in unitatile Ministerului de Interne, S€
\bilesc, cu caracter permanent, urmatoarele categorii de servicii si

pcrsonalul destinat executarii acestora, astfel: serviciul operativ'; serviciul
interior’ si serviciul de pazd.

(2) Aceste categorii de servicii se organizeaza periodic, s€ executd
silnic si, in majoritatea cazurilor, se asigurd cu personal 24 dip- re si, in

. . : o WA N
' continuare, vor fi denumite, generic, serviciul de permanep{@. .. >« 4

Art. 2 - (1) in unitatile Ministerului de Int ne, \;" ic
permanentd se organizeaza i s€ desfagoard pe baza preve erilorpreze
regulament, adaptate la necesitatile i speciﬁcul fiecareil un & Sl 7%
(2) Pentru organizarea si executarea intr-o concepiic unitard a
serviciului de permanentd, seﬁi/comandangii inspectoratelor generale,
comandamentelor de arma (similare), directiilor generale si directiilor
(similare) emit dispozitii proprii privind categoriile de servicii si personalul
destinat executdrii acestora, relatiile de subordonare, durata si modul de
executare a serviciului, dotarea, activitatile specifice structurii din care fac
parte si alte precizari necesare, pentru unitatile din subordine.

(3) Scopul organizarii §i executarii serviciului de permanenta este dea
asigura desfasurarca corespunzdtoare a activitatilor in timpul si in afara
programului de lucru, cunoasterea situatiei din sonele de competentd,
mentinerea starii de operativitate si indeplinirea misiunilor de catre unitatile
angajate in actiuni permanente sau temporare, precum si pentru indeplinirea
altor atributii privind ordinea interioara.

(4) La structurile politiei de frontierd care au in dotare nave fluviale si
maritime si la Unitatea Speciala de Aviatie a Ministerului de Interne,
serviciul de permanenta se organizeaza §i se executa potrivit reglementarilor
specifice.

Art. 3 - Seful/comandantul unitatii poartd intreaga raspundere pentru

organizarea §i executarea serviciului de permanenta.

-

! Qerviciul operativ este 0 misiune cu caracter permanent si obligatoriu si are ca scop asigurarea
continuitatii indeplinirii atributiilor specifice structurilor Ministerul de Interne.

2 Gerviciul interior constituie ansamblul regulilor instituite pentru organizarea si executarea activitatilor de
mentinere a ordinii interioare, asigurarea securitatii i pazei obiectivelor proprii din competentd, specifice
unitatilor Ministerului de Interne.
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CAPITOLUL I
REGULI PRIVIND ORGANIZAREA §1 EXECUTAREA

[

SERVICIULUI DE PERMANENTA IN UNITATILE
MINISTERULUI DE INTERNE

Sectiunea 1
Reguli generale privind organizarea serviciului de permanenta

Art.d - (1) Categoriile de servicii sl personalul3 destinat executdrii
acestora se stabilesc de catre sefii/comandantii unitatilor la inceputul
fiecarui an, prin dispozitia/ordinul de Zi nr.1, si se actualizeaz ori de cate
ori este nevoie, in functie de schimbarile intervenite in structura
organizatorica i functionala a acestora.

(2) Organizarea, indrumarea, controlul si evaluarea serviciului de
permanentd in unitate revine compartimentului cabinet/stat major (cu
atributii in domeniu) sau persoanei desemnate prin dispozitialordinul de zi
pe unitate a/al sefului/comandantului unitatii.

Art.5 — (1) In functie de specificul  unitd
permanentd, pe categorii de servicii, se numeste,
personal:

a) continuitatea conducerii in afara programt de lucru —
ofiter de serviciu la continuitatca conducerii unitatii in afara programului de
lucru se executd de catre seful/comandantul unititii, adjunctii/loctiitorii
acestuia si  sefil unor compartimente  de  munca stabiliti  de
seful/comandantul unitatii, pe baza pregz"tirii si experientel  necesare
indeplinirii atributiilor acestui serviciu;

b) ofiter operativ/de serviciu (principal“) pe unitate;

¢) ajutor al ofiterului operativ/de serviciu pe unitate;

d)  subunitatea operativd (intervine in prima urgentd, pentru
indeplinirea misiunilor specifice unitatii si, la nevoie, asigurd intrarea in
dispozitiv a subunitatilor din celelalte urgente);

e) subunitatea/formatiunea de paza;

f) subunitatea de interventie (intervine in  sprijinul
subunititii/formatiunii de paza, pentru intarirea dispozitivelor de paza si
de apdrare in situatii deosebite);

g) personal de serviciu in punctul de comandi operativ sau
dispecerat;

h) agent/subofiter de serviciu pe punctul de control-acces;

1) ajutorul agentului/subofiterului de serviciu pe punctul de
control-acces;
1) agent/subofiter de serviciu pe parcul cu tehnici auto;

3 Prin “personal”, in sensul prezentului regulament, in afara cazurilor cand nu se nominalizeaza, se

intelege: ofiteri, agenti de politie (maistri militari, subofiteri, militari angajati pe baza de contract-pentru
unititile militare), personal civil sau contractual.

4 Ofiterul de serviciu principal pe M.1., inspectoratele generale, comandamentele de arma, institutiile i
unitatile de invatamant.
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k)  agenti/subofiteri conducatori ai autospecialelor,
autovehiculelor de interventie sau serviciu;

1) agent/subofiter de serviciu pe blocul alimentar (la
institutiile de invatdmant si unitatile cu efective de militari in termen);

m) personal pentru diverse servicii, in functie de specificul
unitatii (sanitar, pompier, electrician si instalator, ingrijitori cai i caini de
erviciu etc.);

n) alte categorii de servicii stabilite de seful/comandantul
unitatii, in functie de situatia operativd, de nevoile si specificul structurii
respective.

o) gradat (student, elev) de serviciu si plantoane la subunitatile
dJe militari in termen, studenti si elevi.

(2) Intregul personal din serviciul de permanent
sefului/comandantului unitatii (inlocuitorului legal), i
acestuia, persoanei care asigurd continuitatea
programului de lucru.

Art. 6 - Bentru unititile din Aparatul Central Mt
Interne si cele subordonate lor, pentru aparatele centrale ale inspectoratelor
generale, comandamentelor de arma (similare), pentru directiile judetene ale
Arhivelor Nationale, Regia Autonoma “Rami-Dacia” si cluburile sportive,
sefii/comandantii acestora stabilesc, in baza prezentului regulament, pentru
asigurarea coordondrii activitatilor specifice unitatii, categoriile de servicii §i
personalul necesar, dotarea si modul de executare a serviciului de
permanenta.

Art. 7 - Pe baza reglementdrilor stabilite de sefii/comandantii
inspectoratelor generale si comandamentelor de arma (similare), personalul
humit in serviciul de permanentd poate indeplini, dupa caz, prin cumul, si
atributiile altor categorii de personal, cu conditia acoperirii  tuturor
atributiilor.

Art. 8 - La unititile si subunititile cu locatia in alte sedii sau cu
resedinta in alte localitati, sefii/comandantii acestora stabilesc durata
serviciului, categoriile de servicii si personalul necesar pentru asigurarea
conducerii activititilor, in functie de structura organizatorica, misiunile
specifice, situatia operativa, valoarea si importanta materialelor si
documentelor gestionate, precum si de caracteristicile specifice ale locului
de dispunere si imprejurimile acestuia.

Art.9 - in tabere si cantonamente, serviciul de permanentd se
instituie si se executd la dispozitia/ordinul sefului/comandantului unitatii,
respectand prevederile prezentului regulament.

Art. 10 - (1) In situatii deosebite, la ordin/dispozitie, serviciile se
suplimenteazd cu personal sau se asigurd in unitate, permanent 24 de ore,
acolo unde acestea nu functioneazi astfel in situatii normale si poate fi
completat cu alte categorii de servicii si personal, in functie de nevoile
concrete ale unitatii.

rdoneaza
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(2) Continuitatea conducerii activitdtilor, Tn afara programului de
lucru, se asigurd din unitate sau, dupa caz, de la domiciliu, de catre
scful/comandantul  unitatii, adjunctii/loctiitorii acestuia si sefii de
servicii/loctiitorii acestora (similari) competenti sa adopte masuri de prima
urgentd, potrivit evolutiei situatiei operative In zona de competenta.

Sectiunea a 2-a
Planificarea, numirea, evidenta si pregitirea personalului
de serviciu

Art. 11 - (1) Planificarea personalului in serviciul de permanenta se
intocmeste, de reguld, lunar de compartimentul/persoana desemnata prin
dispozitie/ordin de zi pe unitate si se aproba de seful/comandantul unitatii.

(2) Dupa aprobare, planificarea se aduce la cunostinta celor interesati
pand la datg, de 25 ale lunii In curs, pentru luna urm

avea in vedere si se vor respecta prevederile legale i
timpul de lucru. Vgt

(4) La subunitdtile de militari in termen (studenti, elevi), planificarea
gradatilor (studentilor, elevilor) de serviciu si a plantoanclor se intocmeste,
de regula, de citre administratorul de subunitate/subofiterul administrativ, se
aproba de seful/comandantul acesteia si se comunica cu 24 de ore inainte, la
raportul subunitatii.

Art. 12 - (1) Personalul numit in serviciul de permanenta se inscrie in
dispozitia/ordinul de zi pe unitate, zilnic, cu cel putin 24 de ore inainte de
intrarea in serviciu, cu exceptia personalului pentru diverse servicii si a
subunitatilor de lucru care se face, de reguld, saptimanal, in ultima zi
lucratoare a saptamanii ce precede intrarea in serviciu.

(2) Personalul nou mutat intr-o unitate (subunitate) se numeste in
serviciul de permanentd numai dupd o perioada de cel putin 20 de zile de la
sosire. Cel detasat de la alte unitati (subunitati) pentru diferite activitati, pe o
perioada mai mare de 20 de zile, poate executa serviciul incepand cu a 21-a
z1, dupa efectuarea unei pregatiri in acest sens.

(3) Seful/comandantul unitatii, adjunctii/loctiitorii si, dupa caz, sefii
de servicii (similari) se numesc numai pentru asigurarea continuititii
conducerii in afara programului de lucru, in situatiile in care aceasta se
instituie. :

Art. 13 - (1) Evidenta serviciilor executate de catre personalul din
serviciul de permanentd se tine de persoana numitd cu planificarea
serviciilor. :

(2) La planificarea personalului in serviciul de permanentd se va
urmdri ca numadrul serviciilor efectuate intr-un an calendaristic si fie, pe cat
posibil, proportional pentru intreg personalul, in zilele lucritoare,
nelucrdtoare si sarbatorile legale.
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Art. 14 - Pregitirea personalului pentru serviciul de permanenta se
executd sub conducerea sefilor nemijlociti, in ziua premergatoare intrarii in
serviciu (pentru zilele nelucrdtoare si sarbatorile legale, in ultima zi
lucritoare), cu exceptia personalului special incadrat pe posturi, care executa
serviciul in schimburi/ture si se pregateste conform programului stabilit de
seful compartimentului respectiv.

Art. 15 - Persoana desemnatd cu atributii Tn planificarea si
- organizarea serviciului de permanentd, este obligata sa verifice pregatirea
personalului inainte de intrarea in serviciu §i sa facd precizarile necesare
pentru indeplinirea sarcinilor ce-i revin.

Art. 16 - (1) Durata serviciului de permanenta este de 24 de ore si se
asigurd, de reguld, din unitate.

(2) La unitatile prevazute la art. 6, serviciul de permanenta se asigura
in conformitate cu prevederile Regulamentului de ordine interioara in
unititile Aparatului Central al Ministerului de Interne.

(3) Personalul de serviciu care asigurd permanenta-¢
este obligat sd ia toate masurile ca, in caz de necesitat @ﬁmﬁevpt
mai scurt timp la unitate. WL :g‘ -

(4) Gradatii (studentii, elevii) de serviciu §\gl ‘t
serviciul de permanenta din subunitate. ’

Art. 17 - (1) La unitatile in care functioneaza punEE de comanda
operative sau dispecerate, cu personal special incadrat pe posturi, serviciul
de permanenta in cadrul acestora se executd n ture si se asigura din unitate,
24 de ore.

(2) Activitatile de planificare si organizare a categoriilor de serviclii,
numirea i pregatirea personalului care executa serviciul de permanentd in
punctul de comanda operativ sau dispecerat revin sefului/comandantului si
sefului de compartiment.

Sectiunea a 3-a
Documentele personalului din serviciul de permanenta

Art. 18 - (1) Documentele personalului din serviciul de permanenta
se stabilesc de seful/comandantul unitatii §i se intocmesc de citre
compartimentele/ofiterii cu atributii in domeniu.

(2) Documentele ofiterului operativ/de ~serviciu pe unitate, in
principiu, sunt:

a) atributiile care reglementeazd activitatea categoriilor de
personal din serviciul de permanenta si sinoptice cu activitatile pe care le
destasoard in situatii deosebite;

b) planul de alertare/alarmare al unitétii;

c) planul de paza si planul de aparare/interventie al obiectivului;
d)  planul de protectie si interventie 1n situatii de urgente civile;
e) planul dislocarii unitatii in situatii de dezastre;

f) programul orar al unitatii;

6
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g)  planul/extrasul din planul de aparare impotriva incendiilor;
h) tabelul cu adresele si numerele de telefon ale personalului

unitatii;
1) situatia zilnica a efectivelor;
1) documente de conducere in secret:
k) registrul cu note telefonice transmise si primite;
1) regulamente, ordine §i instructiuni specifice;

m)  registru pentru procese-verbale de predare-primire a serviciului;
n)  registru adnotari;

0) ordine de serviciu de rezerva;

p)  condica de expeditie corespondenta clasificata;

q) opis cu documentele si materialele din dotare.

(3) Pentru celelalte categorii de personal din serviciul de permanenta
s¢ intocmesc extrase cu problemele ce le privesc si atpibp i
respectiv. In raport cu specificul serviciului, se previd si"a
(registre, instructiuni, sinoptice, grafice etc.) A cesare; indeplinirii
atributiilor. e
(4) Pentru categoriile de servicii si personalukidestinat” acestora,
altele decat cele prevazute in prezentul regulament, planificate si organizate
functie de nevoile si specificul unitétilor, sefii/comandantii acestora emit
dispozitii/ordine proprii, pe baza carora se intocmesc documentele necesare.
(5) Documentele se iau in evidentd potrivit normelor legale in
vigoare si se predau pe bazd de proces-verbal la schimbarea serviciului.

Art. 19 - (1) Pe baza prevederilor prezentului regulament, precum si
a dispozitiilor (ordinelor) proprii, toate unitatile Tntocmesc “Atributiile
personalului din serviciul de permanenta”, cu sarcini si indatoriri concrete
(anexa nr.1), precum si 1n relatiile cu mass-media (anexa nr. 2).

(2) Atributiile personalului din serviciul de permanenta se intocmesc
g1 trebuie sd cuprinda, intr-un singur document, toate problemele care il
privesc, pe capitole si anexe distincte (sinoptice cu activititile pentru situatii
deosebite, modele pentru diferite documente sau note explicative), utile
pentru rezolvarea sarcinilor din responsabilitate.

(3) Acestea trebuie sa fie clare si precise, fard a repeta prevederile
actelor normative, insistdndu-se in mod deosebit pe activititile concrete care
se desfagoara de citre persoana aflata in serviciul de permanenti organizat la
nivelul unitatii (subunitatii).

(4) Atributiile personalului destinat pentru serviciul de permanenti se
semneaza de catre seful compartimentului cu atributii pe aceasti linie sau
persoana desemnatd prin dispozitie/ordin de zi si se aprobd de
seful/comandantul unitatii.

1
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Sectiunea a 4-a
Atributiile generale ale personalului din serviciul de permanenta

1. Persoana care asigurd continuitatea conducerii
in afara programului de lucru

Art. 20 - Continuitatea conducerii activitatilor, in afara programului
de lucru, se asigura din unitate sau, dupd caz, de la domiciliu, de catre
adjunctii/loctiitorii sefului/comandantului unitatii, sefii si loctiitorii unor
compartimente de munca i, in mod exceptional, alti ofiteri sau functionari
publici care au pregitirea si experienta necesara indeplinirii atributiilor
acestui serviciu si au competenta si adopte masuri de prima urgentd, potrivit
¢volutiei situatiei operative din zona de responsabilitate.

Art. 21 - Numirea, durata si modul de executare a serviciului de catre
personalul’ care asigurd continuitatea conducerii in afara prog,ramulm de
lucru, se stabilesc prin dispozitii/ordine ale sefului/coman i

Art. 22 - (1) Intregul personal din serviciul de p :
s¢ subordoneaza persoanei care asigurd continuitatea comhf?"éi [
programului de lucru. b

(2) Persoana care asigurd continuitatea con ’ﬁem»
programului de lucru, este sef al intregului personal. Aceasta reprezmta
seful/comandantul unititii sau Tnlocuitorul legal, in lipsa acestora, iar pe
timpul cat se afld in unitate este obligat:

a) sa cunoasca activititile care s-au planificat, organizat si sunt in
curs de desfisurare, precum si situatia operativa din zona de competenta a
unitatii;

b)  sd dispuni/adopte misuri de primd urgentd si sd conduca,
impreunid cu personalul aflat in serviciul de permanenta, activitatile din
unitate, impuse de evolutia situatiei operative;

c) s3 informeze imediat seful/comandantul unitatii si esalonul
superior acesteia, potrivit reglementarilor in vigoare, despre producerea
evenimentelor deosebite in unitatea din care face parte sau in zona de
competenta;

d)  sa verifice modul in care personalul aflat in serviciul de
permanenta isi exercita atributiile.

2. Ofiterul operativ/de serviciu pe unitate

Art. 23 - (1) Ofiterul operativ/de serviciu pe unitate se numeste, de
reguld, din randul ofiterilor.

(2) La unititile (subunititile) unde numarul ofiterilor este mai mic de
30, ofiter operativ/de serviciu pe unitate, poate fi numit si din randul
agentilor/subofiterilor, al militarilor angajati pe bazd de contract si al
personalului contractual.

Art. 24 - (1) Ofiterul operativ/de serviciu se subordoneaza
sefului/comandantului unitatii, inlocuitorului legal §i persoanei care asigura

8

CONFORN CU ORYGINALL ]




continuitatea conducerii in afara programului de lucru, in cazul asigurarii
- acesteia din unitate. Lui i se subordoneaza intregul personal aflat in serviciul
de permanenta.

(2) In afara programului de lucru, ofiterul operativ/de serviciu
raspunde de coordonarea activitdtilor in unitate, de executarea serviciului de
permanentd de catre intregul personal aflat in serviciu si de respectarea
ordinii interioare.

Art. 25 - In situatii normale, in afara programului de lucru, ofiterul
operativ/de serviciu il reprezintd pe seful/comandantul unitatii si asigurd
continuitatea conducerii.

Art. 26 - Ofiterul operativ/de serviciu pe unitate este obligat:

a) sd controleze, prin alternantd cu ajutorul sau, modul cum
personalul de serviciu isi indeplineste atributiile, precum si respectarea
ordinii interioare in unitate;

b’) sa il informeze, de indatd, pe seful/comandantul unitétii, despre
evenimentele deosebite produse, atat in unitate cat si in sectorul din
responsabilitate, ludnd totodata masurile ce se impun, potrivit ordinelor in
vigoare;

c) sd pund in aplicare documentele pe care |
producerea unor evenimente deosebite (alarmare,
tulburarea ordinii publice etc.);

d) sd cunoascd principalele activitati desfasu
structurile subordonate;

e) la ordin, sa distribuie armamentul i munitia din dotarea
individuala a personalului unitatii (subunititii);

f) sa verifice functionarea permanentd a sistemului de comunicatii
(legaturilor) unitdtii cu structurile subordonate si cu esalonul superior;

2) sa cunoasca situatia zilnica de efective a unitatii;

h) sd cunoasca situatia zilnica de raspandiri a efectivelor unitatii.

Art. 27 - Ofiterul operativ/de serviciu consemneaza toate neregulile
constatate, evenimentele si informatiile de interes operativ in Registrul
pentru procese verbale de predare-primire a serviciului, pe care il prezinta
sefului/comandantului unitatii sau persoanei desemnate, cu ocazia predarii
serviciului.

”m

tg‘:dg}/%tate si

< -
~—

3. Ajutorul ofiterului operativ/de serviciu

Art. 28 - (1) Ajutorul ofiterului operativ/de serviciu pe unitate se
numeste din randul ofiterilor, agentilor/subofiterilor, militarilor angajati pe
baza de contract si personalului contractual.

(2) Acesta se subordoneaza ofiterului operativ/de serviciu pe unitate,
11 executa dispozitiile si 1l informeaza cu privire la constatarile si misurile
intreprinse pe timpul controalelor executate.

(3) In lipsa ofiterului operativ/de serviciu pe unitate, indeplineste
atributiile acestuia.
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(4) La nevoie poate inlocui, temporar, alte categorii de personal din
serviciul de permanenta.

4. Subunitatea operativa

Art. 29 - (1) Subunitatea operativa se subordoneaza
~ sefului/comandantului unitatii, ofiterului la continuitatea conducerii in afara
programului de lucru, ofiterului operativ/de serviciu, comandantului
subunitdtii si este destinatd interventiei Tn prima urgenta pentru
indeplinirea misiunilor specifice date in competenta unitatii.

(2) Seful/comandantul unitatii care asigurd subunitdtile operative
raspunde de pregitirea acestora pentru indeplinirea intocmai a atributiilor ce
le revin.

3) Seful/comandantul unitatii care asigurd constituirea i
functionarea subunitatilor operative raspunde de pregitirea acestora fin
vederea indeplinirii atributiilor ce le revin.

Art. 30 - In conditiile in care subunitatea operativd intervine pentru
indeplinirea unor misiuni in prima urgentd, in afara programului de lucru,

in urmatoalele urgente.

N £ e
5. Subunitatea/formatiunea de paza~<! >

Art. 31 - (1) Paza obiectivelor marilor unitati si unitdtilor proprii se
asigurd cu subunitati/formatiuni de paza, care isi organizeaza si desfagoara
activitatea Tn conformitate cu prevederile reglementarilor interne, in vigoare,
privind paza si apararea obiectivelor din competenta Ministerului de Interne.
(2) Subunitatea de paza se subordoneazd sefului/comandantului
subunitidtii/formatiunii de paza si ofiterului operativ/de serviciu pe unitate.

6. Subunitatea de interventie

Art.32 - (1) Subunitatea de interventie se subordoneaza
sefului/comandantului unitatii, ofiterului la continuitatea conducerii in afara
programului de lucru, ofiterului operativ/de serviciu, comandantului
subunitatii si este destinatd sa intervind, in sprijin, pentru intdrirea
elementelor de dispozitiv realizate de unitate in situatii deosebite.

(2) Valoarea acestei subunititii se stabileste in raport cu importanta,
amplasarea, mirimea obiectivului, variantele de actiune si alte conditii
specifice.

(3) Seful/comandantul unitétii care asigura subunitatea de interventie
raspunde de pregatirea acesteia pentru indeplinirea oportund a atributiilor ce
ii revin.

(4) In conditiile in care distanta pani la locul de interventie este
mare, subunitdtii i se asigurd mijloace de transport iar soferii acestora vor

10
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gctiona conform ordinului ofiterului operativ/de serviciu si comandantului
subunitatii de interventie.

7. Punctul de comandd operativ sau dispeceratul

Art. 33 - Punctul de comanda operativ este locul de unde
seful/comandantul marii unititi sau unitatii, grupa operativa/statul major
conduc actiunile de interventie pentru indeplinirea misiunilor specifice.

Art. 34 - Punctul de comanda operativ trebuie sa asigure:

a) conducerea neintrerupta a activitatilor pentru asigurarea
capacitétii de interventie si indeplinirea misiunilor;

b) legitura permanentd cu csalonul superior, cu unitatile si
subunititile din organica, cu fortele cu care se coopereaza si cu cele de la
locul inferventiei;

c) primirea/transmiterea dispozitiilor/ordinelor si datelor necesare
coordondrii interventiei;

d) centralizarea datelor de la locul interventiei si transmiterea
acestora esalonului superior, structurilor cu care se coopereaza i institutiilor
stabilite prin atributiile functionale;

e) coordonarea si dirijarea fortelor i mijlo
f) controlul respectirii regulilor de lucru §
mijloacclor de comunicatii;

g) informarea mass-media. :
Art. 35 - Organizarea si dotarea incaperilor de ¢ punctului de
comandi operativ se realizeaza in raport cu normele de dotare si tabelele de

inzestrare, astfel incit sd asigure principalele functiuni ale acestuia.

Jorsbsite in sprijin;

ORIRTNICE ..

&N‘S‘Tl mel ﬁj} utilizarea
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8. Agentul/subofiterul de serviciu pe punctul de control-acces

Art. 36 - (1) Agentul/subofiterul de serviciu pe punctul de control-
acces se numeste din randul agentilor/subofiterilor, al personalului civil sau,
dupi caz, al militarilor angajati pe bazd de contract.

(2) agentul/subofiterul de serviciu pe punctul de control-acces se
subordoneazi ofiterului operativ/de serviciu pe unitate si ajutorului acestula
si raspunde de intrarea/iesirea persoanelor, autovehiculelor si materialelor
in/din unitate (subunitate).

(3) In functie de volumul activitdtilor ce-i revin, se poate numi un
ajutor al acestuia din randul militarilor angajati pe baza de contract
(militarilor in termen, studentilor, elevilor).

(4) In obiectivele unde sunt dispuse mai multe unitati, n zilele in
care se desfisoara activitati de anvergura, fiecare sef/comandant de unitate
numeste cite un ajutor al agentului/subofiterului de serviciu pe punctul de
control-acces, pentru solutionarea problemelor ce-i privesc.

5 in cazul in care intr-o unitate sunt mai multe puncte de control-
acces, se stabileste cate un ajutor al agentului/subofiterului de serviciu
pentru fiecare punct. in aceasta situatie, agentul/subofiterul de serviciu pe

11 ———
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- punctul de control-acces fsi desfisoara activitatea in punctul de control

~ principal, stabilit de seful/comandantul unitatii.

j (6) La unititile in care nu este organizat serviciul pe punctul de
control-acces, atributiile acestuia revin altor persoane din serviciul de

permanentd, numite in acest scop.

Art. 37 - Agentul/subofiterul de serviciu pe punctul de control-acces

csle obligat:

a) sa legitimeze si s verifice documentele de identitate ale tuturor
persoanelor care se prezintd la punctul de control-acces, procedand pentru
ficcare caz in parte, potrivit reglementarilor in vigoare;

b)  safie politicos, si dea dovadi de solicitudine fatd de persoanele
sosite la punctul de control-acces si sd rezolve, In timp scurt, cererile
acestora;

V) sd informeze ofiterul operativ/de serviciu pe unitate despre
oate persoanele care solicitd accesul fin unitate, dupa terminarea
programului de lucru;

d)  in situatia in care prin punctul de control au acces si
autovehicule, si verifice cu atentie foaia de parcurs si documentele

e

transportului, precum si pe ale soferului si insotitorilor; %f\;\ Aw
/azu

e) sd nu permitd accesul persoanelor din afaya: urit
avizul celor care au acest drept si numai cu insotitor; |-

f) si inscrie in Registrul de intrare toate persoancle <
apartin unitatii; NwistS

g)  si urmireascd mentinerea ordinii si curdteniei atdt in incinta
destinatd camerei pentru vizitatori, cat si in perimetrul aferent intrdrii

principale.

9. Ajutorul agentului/subofiterului de serviciu pe punctul de control-acces

Art. 38 - Ajutorul agentului/subofiterului de serviciu pe punctul de
control-acces se numeste din randul agentilor/subofiterilor, militarilor
angajati pe bazi de contract (militarilor in termen, studentilor, elevilor), se
subordoneazi  ofiterului  operativ/de serviciu, ajutorului  acestuia,
agentului/subofiterului de serviciu pe punctul de control-acces si executa
dispozitiile/ordinele acestora.

10. Agentul/subofiterul de serviciu pe parcul cu tehnica auto

Art. 39 - Agentul/subofiterul de serviciu pe parcul cu tehnica auto se
numeste din randul agentilor/subofiterilor, maistrilor militari, militarilor
angajati pe bazi de contract, conducatorilor de autovehicule si mecanicilor
de la atelierele de reparat tehnicad auto. Acestuia i se subordoneazi
conducatorii autovehiculelor de interventie si de serviciu.

Art. 40 - Agentul/subofiterul de serviciu pe parcul cu tehnicd auto
verificd documentele de Insotire si starea autovehiculelor inaintea plecdrii in
cursd. El raspunde de controlul persoanelor care intrd/ies in/din parcul cu
tehnicd auto, de mentinerea ordinii i curdteniei in incinta acestuia, de
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parcarea autovehiculelor numai pe locurile stabilite, de respectarea regulilor
de prevenire si stingere a incendiilor.

Art. 41 - Agentul/subofiterul de serviciu pe parcul cu tehnica auto
este obligat:

a) si cunoascd in permanentd existentul, locul dispunerii in
interiorul parcului, rispandirile, precum si starea de operativitate a
autovehiculelor;

b)  si completeze, dupd regulile stabilite, Registrul cu evidenta
intririi-iesirii autovehiculelor in/din parc;

c) sd asigure mentinerea curdteniei si ordinii in parc;

d) s3 nu permiti iesirea in cursa a conducatorilor auto care se afla
sub influenta bauturilor alcoolice, bolnavi sau in stare accentuata de
oboseald;

re) si asigure respectarea regulilor de prevenire si stingere a
incendiilor;

f sd urmireasca respectarea regulilor privind fumatul si lucrul cu
foc deschis in incdperile si pe teritoriul parcului §i sd nu permita aceste
activititi in afara locurilor special destinate si amenajate in acest scop;

g) sd nu permitd executarea lucrdrilor care nu sunt legate de
intretinerea si repararea autovehiculelor, in parc, sa de “amenaj
parcului; ’

h) s nu permita plecarea in cursd a autovehic
tehnice.

'
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1 1. Conducatorii autospecialelor/autovehiculelor de interventie/serviciu

Art. 42 - (1) Conducitorii  autospecialelor/autovehiculelor — de
interventie sau de serviciu se numesc din randul personalului care deservesc
mijloacele auto respective. In functie de nevoi, cu aprobarea
sefului/comandantului unitatii, numarul acestora se poate mari.

(2) Conducitorii autospecialelor/autovehiculelor de interventie sau de
serviciu, la nevoie, actioneazd potrivit dispozitiilor ofiterului operativ/de
serviciu pe unitate, conform atributiilor stabilite.

12. Agentul/subofiterul de serviciu pe blocul alimentar

Art. 43 - (1) Agentul/subofiterul de serviciu pe blocul alimentar se
numeste din randul agentilor/subofiterilor, maistrilor militari, militarilor
angajati pe baza de contract sau al gradatilor (studentilor, elevilor, caz in
care se numeste gradat de serviciu pe blocul alimentar).

(2) Se subordoneazd ofiterului operativ/de serviciu pe unitate si
raspunde de ordinea interioarda si de igiena din blocul alimentar, de
prepararea cantitatilor de alimente prevazute in nota de distributie, de
respectarea meniului stabilit, de calitatea hranei si de distribuirea la timp a
acesteia, conform programului orar. Agentului/subofiterului de serviciu pe

13
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blocul alimentar i se subordoneazd bucitarii si intregul personal numit
pentru lucru la bucatarie.

13. Personal pentru diferite servicii
(sanitar, pompier, electrician si instalator, subunitatea de lucru,
ingrijitor cai sau cdini de serviciu etc.)

Art. 44 - Sanitarul de serviciu se numeste din randul personalului
specializat, instruit in acest sens. Se subordoneazd ofiterului operativ/de
serviciu pe unitate (ajutorului acestuia) si medicului de unitate. El rdspunde
de ordinea interioara in infirmerie, de aplicarea tratamentului stabilit de
medic si de hrinirea la timp a bolnavilor, conform regimului recomandat. In
absenta medicului, face controlul sanitar al persoanelor numite pentru lucru
la bucatarie, nscriindu-le in registrele special destinate acestui scop si
acorda primul ajutor la nevoie.

Art. 45 - Pompierul de serviciu se numeste din randul personalului
special pregatit in acest sens si urmareste modul de aplicare a masurilor
pentru prevenirea si stingerea incendiilor, starea si existenta mater;alelor de
interventie pentru stingerea incendiilor, respectarea progr
aprindere i de stingere a focului pentru incalzirea incap
cazul). In caz de incendiu, alarmeaza subunitatea de interv
si informeaza imediat ofiterul operativ/de serviciu pe unitate\?

Art. 46 - Electricianul si instalatorul de serviciu se\nuxhesi, din
randul personalului autorizat. Ei fisi desfasoara activitatea in locurile
stabilite, iar la nevoie actioneaza conform dispozitiilor ofiterului operativ/de
serviciu pentru rezolvarea deranjamentelor la instalatiile electrice si,
respectiv, la instalatiile sanitare.

Art. 47 - (1) Subunitatea de lucru se subordoneazid ofiterului
operativ/de serviciu pe unitate si este destinata executarii, la ordin, a unor
activitati administrative. Cand este necesar, subunitdtii de lucru i se asigura
mijloc de transport.

(2) Activitatea subunitatii de lucru incepe numai dupa ce militarilor n
termen (studentilor, elevilor) 1i s-a facut instructajul de respectare a
normelor specifice de protectie a muncii si controlul medical, consemnate n
documente specifice.

Sectiunea a 5-a
Echipamentul, dotarea personalului din serviciul de permanenta
precum si dotarea inciperilor destinate acestuia

Art. 48 - Tinuta personalului este cea de serviciu, in functie de
anotimp, starea vremii §i conditiile specifice de indeplinire a serviciului, cu
exceptia situatiilor in care sefii/comandantii de unitdti au precizat, prin
dispozitii/ordine, alta tinuta.

14
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Art.49 - Pe timpul serviciului, personalul din serviciul de
permanentd poartd, la vedere, ecusoane (anexa nr. 3) cu denumirea in clar a
serviciului.

Art. 50 - (1) Personalul din serviciul de permanentd se doteaza cu
armament $1 munitie ori, dupd caz, cu mijloace de apdrare individuald,
potrivit prevederilor actelor normative in vigoare si dispozitiilor/ordinelor
sefilor/comandantilor inspectoratelor generale, comandamentelor de arma
(similare), directiilor generale si directiilor (similare), in raport de
importanta obiectivului, locul de dispunere, categoria de personal si sistemul
de paza.

(2) Categoriile de personal care nu sunt inarmate, la ordin, vor fi in
masura sa ridice n timp scurt armamentul si munitiile din dotare.

(3) Personalul aflat in serviciul de permanentd are, la locul in care
exeoutd serviciul, masca impotriva gazelor pregititi pentru a putea fi
folosita la nevoie.

Art. 51 - Inciperile destinate executirii serviciului de permanenta se
doteaza cu mobilier, instalatii electrice si sanitare, conform normelor in
vigoare si cu aparaturd audio-video si de comunicatii necesard pentru
informarea i asigurarea permanenta a legaturilor de conducere si cooperare
cu structurile prevazute in planuri.

Art. 52 - (1) Logistica unitatilor centrale ale Ministerului de Interne
care nu dispun de structuri logistice proprii se realizeazi de unititile
nominalizate prin reglementarile interne privind logistica unititilor si
formatiunilor care nu dispun de structuri logistice proprii.

(2) Compartimentele de logistica din unititi asigurd dotarea cu
materialele si mijloacele tehnice necesare pentru bu
serviciului, conform prevederilor regulamentare, tabel
inzestrare  in  vigoare,  precum §i a
sefului/comandantului unitatii.

Sectiunea a 6-a
Prezentarea raportului, schimbarea personalului din serviciul de
permanenta, timpul pentru odihni si de recuperare

Art. 53 - La sosirea sefului/comandantului in unitate sau in sectorul
din responsabilitate, persoana de serviciu il intdmpind cu formula:
“Domnule ....(gradul) in timpul serviciului meu nu s-a intimplat nimic
deosebit (dacd s-a intdmplat ceva, informeazi ce anume). Sunt
(denumirea categoriei de personal de serviciu)...(gradul si numele)”.

Art.54 - (1) La sosirea sefilor/comandantilor ierarhici, de la
seful/comandantul de unitate in sus, persoana de serviciu ii intdimpina cu
formula: “Domnule...(gradul), ...(denumirea in clar a unitatii  sau
subunitatii) executi...(informeazid ce activitate se desfasoard). Sunt
...(denumirea functiei in cadrul serviciului)...(gradul si numele)”. La
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solicitarea persoanelor aflate in control, persoana de serviciu da relatii

. asupra situatiei din sectorul respectiv.

(2) in situatiile cind acestia sunt intdmpinati sau finsotiti de
seful/comandantul unitatii, personalul de serviciu se prezinta cu formula:
“Domnule...(gradul), sunt...(denumirea functiei in cadrul
serviciului),...(gradul si numele)”.

Art. 55 - Dupa predarea/primirea serviciului, persoana care iese din
serviciu, Tmpreund cu cea care intrd, se prezinta in fata
sefului/comandantului sau a persoanei desemnate, conform atributiilor, cu
formula:  “Domnule...(gradul), sunt...(gradul si  numele), am
predat...(denumirea serviciului)”; “Domnule... (gradul), sunt ...(gradul si
numele), am luat in primire...(denumirea serviciului) fird probleme
deosebite”, iar dacd sunt probleme, informeaza care sunt acestea.

¢+ Art. 56 - In noaptea care precede intrarea in serviciu, personalul
numit in serviciul de permanenta este scutit de alte activititi profesionale.

Art. 57 - (1) Predarea/primirea serviciului de permanenta se face, de
reguld, Tnaintea sau n cel mult o ord dupa inceperea programului de lucru.
Persoana care iese din serviciu este obligatd sa o informeze pe cea care intrid
in serviciu despre actiunile in curs de desfasurare si stadiul indeplinirii lor,
situatia operativa din zona de competentd, principalele activititi care se vor
desfagura in unitate in urmatoarele 24 de ore si, dupa caz, despre neregulile
constatate pe timpul serviciului sau.

(2) Schimbarea personalului din serviciul de permanentd se
efectueaza, potrivit relatiilor de subordonare previzute in atlj'
in prima ord de la 1 inceperea prog,ramulm de lucru.

permanenta dm unitate se odlhne§tc cel mult 4 ore, cu
executd serviciul in schimburi (ture) de 8 ore.

(2) La unitatile in care functioneaza ofiter operativ/de serviciu si
ajutor al acestuia, odihna lor se realizeaza pe timpul noptii, prin alternanta.

Art. 59 - (1) Tinuta personalului din serviciul de permanenti pe
timpul odihnei se stabileste prin dispozitia/ordinul sefului/comandantului
unitatii.

(2) Lenjeria din camera pentru odihna personalului din serviciul de
permanenta se schimba zilnic.

Arf. 60 - (1) Personalul care executi serviciul de permanentd in
unitate 8 ore, are dreptul la 16 ore recuperare, pentru cel care executd 12 ore
are dreptul la 24 ore recuperare, iar cel care executd 24 ore are dreptul la 48
ore recuperare, de reguld, incepand cu ziua si ora iesirii din serviciu.

(2) Pentru personalul care executa serviciul operativ recuperarea
orelor lucrate se va face conform dlSpOZ]tlel sefului (comandantului) unitatii.

(3) In functie de importanta si necesitatea desfisurarii unor activitati
specifice, care nu suferd amanare (situatii deosebite care isi produc efectul
pe parcursul mai multor zile), sefii/comandantii de unititi vor acorda zilele
de recuperare personalului care iese din serviciul de permanentd, pe baza
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unei planificari, in urmatoarele 60 de zile lucratoare, cu respectarea
reglementarilor in vigoare.

CAPITOLUL 111 ]
REGULI PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
ACTIVITATII DE CONTROL — ACCES IN UNITATILE
MINISTERULUI DE INTERNE

Art. 61 - (1) Regulile privind accesul in unititile Ministerului de
Interne se stabilesc pe baza prevederilor prezentului regulament si a
Regulamentelor de ordine interioard proprii.

(2) Scopul reglementirii accesului il constituie prevenirea patrunderii
persoanclor fird documente de acces in unitdtile Ministerului de Interne,
protectia bunurilor, documentelor, informatiilor clasificate.

Art. 62 - (1) Accesul persoanelor in unitatile Ministerului de Interne
este permis numai prin punctele de control-acces stabilite de
sefii/comandantii acestora, pe baza urmitoarelor documente, astfel:

a) legitimatia de serviciu, pe care este inscris dreptul de acces;

b) bilet de intrare, eliberat de personalul de serviciu din punctul de
control-acces sau, dupi caz, de compartimentul (biroul, oficiul sau ghiseul
de relatii-informatii) cu atributii stabilite in acest sens;

C) permis cu acces limitat, eliberat de Directia Management
Resurse Umane persoanelor din alte unititi ale Ministerului de Interne, de la
Curtea de Conturi sau Asociatiile veteranilor si rezervistilor acestei institutii.

(2) Pentru persoanele care participa la diferite activitati comune
(convocdri, instructaje, schimburi de experientd, ceremont, | m‘gg\t}i;‘\servicii
oc,n%n je. upitatea

| foctiitorul
et %7

(3) Corespondentii de presd, fotoreporterii, operatorii-radio si de
televiziune au acces pe baza legitimatiei de acreditare in specialitate,
buletinului/cartii  de identitate si a tabelului nominal aprobat de
seful/comandantul unitatii sau inlocuitorul acestuia.

(4) Pentru cetdtenii strdini, accesul se aprobd numai de catre
seful/comandantul unititii sau finlocuitorul acestuia, dupd consultarea
ofiterului cu protectia informatiilor.

(5) Militarii in termen si cei cu termen redus, studentii si elevii, in
afara situatiilor cand sunt in formatie si insotiti de sefii/comandantii
acestora, au acces’ in unititile Ministerului de Interne numai pe baza
carnetului de serviciu (carnetului de student, carnetului de elev) si a biletului
de voie sau a ordinului de serviciu, semnat de seful/comandantul unitdtii
(subunititii) sau inlocuitorul acestuia, dupa caz.

legal.

> Prin sintagma “acces” din cuprinsul acestui alineat se intelege atat intrarea, cat si iesirea persoanelor
respective in §i din unitate.
17

| CONFORM €U ORIGINALUL




(6) Accesul autovehiculelor se reglementeaza de sefii/comandantii de
unititi, urmarindu-se asigurarea evidentei intrarilor si iesirilor, controlul
documentelor, transporturilor, soferilor si ale insotitorilor.

Art. 63 - (1) Accesul persoanelor in unitétile Ministerului de Interne,
cu exceptia celor care au acest drept, se face cu aprobarea
sefului/comandantului si adjunctilor/loctiitorilor acestuia, numai pentru
unitatea din subordinea lor.

(2) In afara programului de lucru, pentru cazurile de urgenta, accesul
persoanelor care nu au acest drept poate fi permis cu aprobarea persoanei
care asigurd continuitatea conducerii, atunci cand functioneaza in unitate,
sau a ofiterului operativ/de serviciu pe unitate, informand seful/comandantul
ori unul dintre adjunctii/loctiitorii accstuia.

Art. 64 - Sefii/comandantii sunt obligati sa stabileasca regulile cu
privire la circulatia si locurile din incinta unitatii unde au acces persoanele
care nu fac parte din structura proprie.

Art. 65 - (1) Persoanele din afara unitatii, cu exceptia celor pe a caror
legitimatie de serviciu este inscris dreptul de acces, precum si cetdtenii
striini, se inscriu in Registrul de intrare, vor purta la vedere un ecuson si vor
fi conduse obligatoriu de un insotitor, numai in locul si la persoana pentru
care s-a dat aprobarea, precum si de la aceasta pana la iegirea din unitate.

(2) Ecusoanele (anexa nr.4), in functie de provenienta persoanelor,
vor fi realizate pe un suport colorat, dupa cum urmeaza: J——

-

7

a) “alb” - pentru persoanele din structura Ministerubas Qeﬁﬁ‘lié\' €;

b) “galben™ - pentru persoanele din afara struct rﬁ‘Min‘i"sf‘gr Hui de
Interne; L5 g }

¢) “bleu” - pentru cetatenii straini. Y

(3) Specialistii si tehnicienii pentru diferite interventit;- eparatii
alte asemenea activititi, vor fi nsotiti pe toatd durata executarii lucrarilor de
catre o persoand din compartimentul beneficiar al serviciilor solicitate.
Pentru interventii in regim de urgentd, in afara programului de lucru, ofiterul
operativ/de serviciu va informa seful/comandantul unitatii sau inlocuitorul
acestuia care, in functie de situatie, va desemna persoana de insotire si
pentru supravegherea activitatilor respective.

Art. 66 - (1) Este interzis accesul in unitdtile Ministerului de Interne
a persoanelor care au asupra lor armament, munitii, substante toxice i
explozive, ori alte materiale §i instrumente ce pot pune in pericol viata,
integritatea corporald si sdndtatea personalului propriu sau patrimoniul
unitatilor, precum si acumulatorii de la aparatele de telefonie mobila. Pentru
controlul persoanelor, punctele de control-acces vor fi dotate cu aparatura de
detectie specifici, iar personalul de serviciu va fi instruit pentru folosirea
acesteia.

(2) Fac exceptie persoanele cu armament §i munitii, pe timpul
executdrii misiunii de protectie (garda de corp) a personalitatilor care au
acest drept prin lege, cele care transportd corespondentd secretd si valori,
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precum si cele care lucreaza permanent in unitatea respectiva si au in dotare
astfel de mijloace.

(3) Armamentul si munitiile aflate asupra persoanelor, cu exceptia
celor prevazute la alin.(2), precum si acumulatorii de la aparatele de
telefonie mobild vor fi retinute incuiate intr-un dulap pentru armament care
se pastreaza intr-o camera care s asigure conditii de siguranta a acestuia, la
punctul de control-acces si se restituie la plecare. Primirea si predarea
armamentulul $i munitiilor se vor consemna intr-un registru special si se vor
face pe baza unui tichet de pastrare, eliberat de personalul de serviciu din
punctul de control-acces.

Art. 67 - (1) La intrarea in unitidtile Ministerului de Interne, toate
persoanele, cu exceptia ministrului de interne, secretarilor de stat,
secretarului general si persoanelor care 1i insotesc pe acestia, precum si a
sefrlor/comandantilor si adjunctilor/loctiitorilor, pentru structurile care le
conduc, sunt obligate sa prezinte, neconditionat, personalului de serviciu din
punctul de control-acces, documentele de acces, dupa cum urmeaza:

a) personalul propriu al unitatii si cel cu drept de acces: - legitimatie
de serviciu;

b) persoanele din alte unitati ale Ministerului de Interne: - legitimatie
de serviciu sau buletin/carte de identitate/ordin de serviciu;

¢) persoanele din afara Ministerului de Interne: - buletin/carte de
identitate sau pasaport;

stersaturi sau corecturi.

(3) Daca se constata unele nereguli cu privire la citatea
documentelor prezentate, personalul de serviciu pe punctul de control-acces
nu permite intrarea in sediu a posesorilor acestora, ii retine si informeazi
imediat ofiterul operativ/de serviciu pe unitate.

Art. 68 - Se interzice retinerea la punctele de control-acces a
legitimatiei de serviciu sau a altor documente de identitate, prezentate de
persoanele care solicitd accesul.

Art. 69 - (1) Pentru persoanele care solicitd intrarea in unitate si nu
au drept de acces, personalul de serviciu va proceda astfel:

a) legitimeaza persoana care soliciti accesul;

b) efectueazd controlul antiterorist (la punctele de control-acces
prevazute cu echipamente specifice);
¢) anunta telefonic pe cel in drept sa aprobe intrarea si, dupa primirea
confirmarii, completeaza biletul de intrare si inscrie persoana in registru;

d) inmaneazd insotitorului delegat biletul de intrare, iar persoanei
respective ecusonul, precizindu-i sd-1 poarte fixat la vedere, pe toatd durata
cat se afla in unitate;

%

d) cetatenii strdini sau romani cu domiciliul in striinitate: - pasaport
sau-buletin/carte de identitate. Sg\'inﬁ’/ 3
(2) Documentele de acces se verificd cu atentie si nu § ';i‘r,g_m v de
deteriorare sau falsificare, urmarindu-se ca toate datele s§ fie ’tns 15 fard
/
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e) la iesirea din unitate a persoanei, retine ecusonul si biletul de
ntrare, care trebuie sa fie semnat de persoana la care s-a permis accesul si
‘ompletat cu ora plecarii din locul respectiv.

(2) Pentru persoanele care solicita intrarea in unitate §i au
inscriptionat pe legitimatia de serviciu ,,ACCES GENERAL "’ sau treapta de
acces ,,XXXXX”, personalul de serviciu permite accesul acesteia in unitate,
informand ofiterul operativ/de serviciu pe unitate.

(3) In cazul in care pani la terminarea programului de lucru nu s-au
restituit toate ecusoanele si biletele de intrare, personalul de serviciu pe
~ punctul de control-acces instiinteaza ofiterul operativ/de serviciu pe unitate,
care este obligat sa clarifice imediat situatia.

Art. 70 - La unitatile unde functioneazd compartimente care au
- dreptul sa elibereze bilete de intrare, situate in afara sediului, personalul de
- semviciu pe punctul de control-acces legitimeaza atat insotitorul, cat si
. persoana care a solicitat accesul, confruntand datele de pe biletul de intrare
- cu cele Tnscrise pe documentul de identitate. Biletul de intrare este valabil o
singura datd, in ziua emiterii. In continuare, va proceda conform
prevederilor art. 69 alin.(1) lit. b), d), e) si alin.(2).

Art. 71 - Accesul persoanelor pe bazda de tabel nommal pentru
participarea la diferite activitati comune, este permis numaj_in-prezenta
insotitorului desemnat de unitatea organizatoare. Pe ti i
activitatilor respective, seful/comandantul unitatii o amzafdare
inlocuitorul acestuia este obligat sd ia masurile necesare
strictd de catre participanti a regulilor de ordine interioara.

consumare, la compartimentul documente clasificate, unde se pastreaza timp
de un an, dupa care se distrug, pe baza de proces-verbal.
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CAPITOLUL 1V
DISPOZITII FINALE

Art.73-  Sefii/comandantii de unitati vor asigura studierea,
nsugirea si aplicarea intocmai a prevederilor prezentului regulament de
citre personalul din subordine.

b Art. 74 - Cu ocazia inspectiilor si controalelor, precum si a altor
. activitdti desfasurate in structurile Ministerului de Interne, se va verifica si
" modul de cunoastere a reglementarilor privind organizarea §i executarea
serviciului de permanentd si accesul in unitati.

Art.75- Anual sau ori de cate ori situatia impune,
sefii/comandantii de unitati vor analiza in sedintele de comanda modul de
execupare a serviciului de permanentd, pe baza constatdrilor rezultate n
urma controalelor.

Art.76 -  Anexele nr.l-4 fac parte integranta din prezentul
- regulament.

Art.77- (1) Prezentul regulament intrd in vigoare la data
| 4c.01.0&. 2003,

(2) Cu aceeasi dati, Ordinul ministrului de interne nr. S/923 din
- 16.06.1999 pentru aprobarea Instructiunilor privind organizarea si
. executarea serviciului de zi in unititile Ministerului de Interne, cu
modificirile si completdrile uiterioare si Cap. I, IV si anexa nr. | din
Ordinul ministrului de interne nr. 1075 din 01.02 2000 privind accesul
in unititile Ministerului de Interne se abroga.

21

GONFORM CU ORIGINALUL{




P e st

b ogrppisi s e b 3 Ty
’;.}Uw-ﬁ BUR R T TF

e R

B . TR R

- smd

s




Anexa nr.1

ATRIBUTIILE PERSONALULUI DIN SERVICIUL DE
PERMANENTA
- structura si continut -

Atributiile personalului din serviciul de permanentd se intocmesc sub
forma de text, in conformitate cu prevederile prezentului regulament,
adaptate la specificul unitatii si reglementarilor stabilite prin regulamentele
de ordme interioara proprii.
In continutul documentului se previd principalele probleme privind
organizarea serviciului de permanentd, pregdtirea si  schimbarea
personalului, tinuta si dotarea acestuia, durata serviciului si timpul de
recuperare, alte precizari particularizate si adaptate la specificul unitati, i
pentru fiecare categorie de personal de serviciu stabilit. i
Documentul se aprobda de seful (comandantul) unitdtii si are ,
urmatoarea structura: i
Capitolul I — Organizarea serviciului de permanenta; %
Capitolul I — Atributiile personalul O@Hﬁcr}\cm (pentru fiecare i;
categorie de personal in parte). T \ 1
Anexe: Atributiile personalului de seryiciu 8t

S tﬁéﬂi deosebite:

; - s § - . Vel
- la instituirea starii de urgenta, a s )Nde'—-gksg sau la declararea
mobilizarii; 1S >~

- la primirea ordinului pentru alarmarea unitatii; |

- la primirea ordinului pentru punerea in aplicare a “Ordinului
ministrului de interne privind cresterea capacitatii de interventie a
unitatilor Ministerului de Interne in situatii deosebite™;

- la primirea altor semnale sau mesaje in vigoare, pe linie de
protectie civila;

- in cazul producerii de incendii in sediul unitatii;

- atributiile ofiterului de serviciu pe unitate in relatille cu mass-

© media.

Alte anexe ajutitoare stabilite de seful (comandantul) unitatii.
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Anexa nr.2

A

- ATRIBUTIILE OFITERULUI DE SERVICIU DE PERMANENTA IN
: RELATIILE CU MASS-MEDIA

A.In timpul programului de lucru.

La prezentarea unui ziarist, in vederea obtinerii unor informatii de
interes public, ofiterul de serviciu (principal) are urmitoarele atributii:

- legitimarea jurnalistului si edificarea asupra informatiilor pe care

acesta le doreste;

- invitarea ziaristului la citeva momente de asteptare;

- anuntarea sefului (comandantului) unitatii sau inlocuitorului legal
’ al acestuia despre identitatea ziaristului i informatiile solicitate;

In functie de dispozitia primita:

- cheama ofiterul de presd (purtitorul de cuvént) si-i aduce la
cunostinta acestuia, problemele solicitate;

- in lipsa ofiterului de presa (purtitorului de cuvant), ziaristul este
pus in legatura cu ofiterul responsabil cu activitatea despre care
doreste informatii;

- daca datele si informatiile nu pot fi copaan
este invitat sa le ceard in scris, solioffdated

conform prevederilor legale. - ;” \mﬁ o)

B. in afara programului de lucru. WM st

La prezentarea unui ziarist, in vederea obtinerii unor informatii de
interes public, ofiterul de serviciu (principal) are urmitoarele atributii:

- legitimeaza jurnalistul §i se edifici asupra informatiilor pe care

acesta le doreste;

- invitd ziaristul in sala de asteptare, in prezenta unui alt cadru;

- anuntd seful (comandantul) unitatii sau inlocuitorul legal al
acestuia §i ofiterul de presa (purtitorul de cuvant) despre
identitatea ziaristului si informatiile solicitate.

In functie de ordinul primit si dacd nu este o problemi urgenta, il

roagd pe ziarist si se prezinte a doua zi, in timpul programului.

La insistentele ziaristului si dacid evenimentul despre care acesta
doreste informatii este deja cunoscut de opinia publica, poate prezenta
urmatoarele:

»Este vorba de comiterea unei infractiuni/producerea unui eveniment

. in localitatea ..., la data de ..., victima este ... sau nu este identificati.
Date despre autor(i) ... a (au) fost sau nu a (au) fost prins (s1). Se actioneaza
... se efectueazi cercetdrile”.
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Anexa nr. 3

MODEL DE ECUSON
PENTRU PERSONALUL DIN SERVICIUL DE PERMANENTA

-

| Ecusoanele vor fi realizate pe un suport alb, plastifiat, prevazut cu dispozitiv
rindere (agrafd, clemd, clips) si, in functie de structurd si categoria de personal din
¥iciul de permanentd, vor contine:
Ministerul de Interne;

denumirea in clar a esalonului sup
heraldica structurii din care face
denumirea in clar a unitatii;

R A
lov.r;\ DE /;,47

denumirea in clar a serviciului de p

Model:

MINISTERUL DE INTERNE
INSPECTORATUL GENERAL AL POLITIEI

INSPECTORATUL DE POLITIE JUDETEAN ILFOV

OFITER DE SERVICIU
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CAPITOLUL 1 - Dispozitii generale
CAPITOLUL 1I - Reguli privind organizarea si executarea serviciului 3
de permanent in unitdtile Ministerului de Interne

Sectiunea 1 - Reguli generale privind organizarea serviciului de 3
permanenta

Sectiunea a 2-a Planificarea, numirea, evidenta si pregatirea 5
personalului de serviciu

Sectiunea a 3-a Documentele personalului din serviciul de permanenta
Sectiunea a 4-a Atributiile generale ale personalului din serviciul de
permanenta

|. Persoana care asigura continuitatea conducerii in afara programului 8
de lucru

= I

2. Ofiterul operativ/de serviciu pe unitate 8
3.Ajutorul ofiterului operativ/de serviciu 9
4. Subunitatea operativa R 10
5. Subunitatea/formatiunea de paza 10
6. Subunitatea de interventie 10
7. Punctul de comanda operativ sau dispeceratul - 11
8. Agentul/subofiterul de servi * punctul de controkacces A 11
; . g ok 15
9. Ajutorul agentului-subofite e serviciu pe punctuﬁl@%ﬁéol- 12
acces
10. Agentul/subofiterul de seijcj, Pe parcul cu tehnica auto 12
I 1. Conducitorii autospecialelop/,, itovehiculelor de 13
interventie/serviciu
12. Agentul/subofiterul de servic, pe blocul alimentar 13
13. Personal pentru diferite servicii (sanitar, pompier, electrician sl 14
instalator, ingrijitor cai si cini de serviciu subunitatea de lucru etc.)
Sectiunea a 5-a Echipamentul, dotarea personalului din serviciul de 15
permanenta precum si dotarea incdperilor destinate acestuia
Sectiunea a 6-a Prezentarea raportului, schimbarea personalului din 15
serviciul de permanentd, timpul pentru odihnd si de recuperare
CAPITOLUL III - Reguli privind organizarea si desfasurarea 17
activitatii de control — acces in unitatile Ministerului de Interne
CAPITOLUL 1V - Dispozitii finale 21
Anexa nr.1 Atributiile personalului din serviciul de permanenta 22

Anexa nr.2 Atributiile ofiterului de serviciu de permanentd in relatiile 23
cu mass-media

Anexa nr.3 Model de ecuson pentru personalul din serviciul de 24
permanenta

Anexa nr.4 Modele de ecusoane pentru acces persoane 25

26
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ORDINUL
MINISTRULU!I ADMINISTRATIEI $1 INTERNELOR
NF. ii‘bg din 46 ._O_Z.zoos

pentru modificarea i completarea Regulamentului nr. 459 din 27.05.2(_)03
serviciul de permanenta si accesul in unitatile Ministerului Administratiei si Internelor

~ In temeiul dispoxzitiilor art. 9 alin. (4) din Ordonanta de urgenta nr. 63/2003 priving prg_anizarea
selionarea Ministerului Administratiel si Internelor, aprobaté cu modificari si completari prin Legea
1,003, cu modificarile si completéarile ulterioare,

Ministrul administratiei si internelor emite urméatorul

ORDIN:

At 1. Regulamentul nr. 459 din 27.05.2003 privind serviciul de permanentd si accesul in
Mile Ministerului Administratiei si Internelor se modificd si se completeazd dupa cum
7o

Alineatul (1) al articolului 1 se modificé si va avea urmétorul cuprins:

Art. 1 - (1) Pentru indeplinirea atributiilor specifice conferite prin lege, mentinerea ordinii
joate, asigurarea securitdfii si pazei obiectivelor din competentd, asigurarea continuitatii in
Apuarea activitatilor specifice in timpul i Tn afara programului de lucru, cunoasterea situatiei
alive din zonele de competenta, precum si pentru solutionarea operativa a unor evenimente, in
il Ministerului Administratiei si Internelor se stabilesc, cu caracter permanent, urméatoarele
jort de servicii si personalul destinat executérii acestora, astfel: serviciul operativ, serviciul
for si serviciul de paza/protectie”.

7 Alineatui (2) ai articoluiui 2 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

(2) Pentru organizarea si executarea intr-o conceptie unitaré a serviciului de permanentd, in
ia (rezentului regulament, sefii inspectoratelor generale (similare), directiilor generale si directiilor
milare) emit dispozitii - ordine proprii privind categoriile de servicii si personalul destinat executarii
stora, relatiile in cadrul serviciului, durata si modul de executare, dotarea, activitatile specifice
wetunii din care fac parte si alte precizari necesare unitatilor din structura organizatorica a acestora.

i Alineatul (2) al articolului 4 se modifica si va avea urmétorul cuprins:

(2) Organizarea, indrumarea, controlul si evaluarea serviciului de permanenta n unitate revine
ypartimentului cu atributii in domeniu sau persoanei desemnate prin dispozitia/ordinul de zi al
wiulu/comandantului unitatii.”

4 La alineatul (1) al articolului 5, dupa litera g) se introduce o noua litera, litera g"), cu

urmatorul cuprins:

') personal de serviciu in dispeceratul sistemului unic pentru apeluri de urgenta (112);”

% Alineatul (3) al articolului 12 se modifica §i va avea urmdtorul cuprins:

(3) Seful/comandantul unitatii, adjunctii si, dupa caz, sefii de servicii (similari), nominalizati prin
(wvitia/ordinul de zi nr. 1 pentru asigurarea continuitéii conducerii in afara programului de lucru,
yuc il acest serviciu, Tn unitate, numai atunci cand situatia operativa o impune”.

. Alineatul (1) al articolului 17 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

Art. 17. - (1) La unitatile in care functioneaza puncte de conducere operative, dispecerate si
wpocerate sistem unic apeluri de urgenta (112), cu personal special incadrat pe posturi, serviciul de
rmanentd Tn cadrul acestora se executa Tn ture si se asigura din unitate, 24 de ore.”

/. Alineatul (2) al articolului 23 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

.(2) In functie de specificul unitatii, ofiterul operativ/de serviciu pe unitate poate fi numit si din
madul agentilor/subofiterilor, gradatilor si soldatilor profesionisti sifsau al personalului contractual,
peinoane cu o bund pregatire profesionald, apte fizic si psihic §i avizate in scris de medicul si
golul/comandantul unitatii.”

4 Litera h) a articolului 26 si alineatul (2) al articolului 29 se abroga.
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. Dupa punctul 7 din Sectiunea a 4-a - Atributiile generale ale ?ersonalului din serviciul
rmanenta — a Capitolului Il se introduce un nou punct, punctul 7', cu urmatorul titlu:

1'. Dispeceratul sistemului unic pentru apeluri de urgenta (112).

10. Dupé articolul 35 se introduc doua noi articole, articolul 35 si articolul 352, care vor
ia urmatorul cuprins:

“Art. 35' Dispeceratul sistemului unic pentru apeluri de urgentd - servicile centralizate de
Wpoecerizare si de coordonare a interventiei in caz de urgenta, reprezinta locul de unde evenimentele
Wizate sunt transmise In cel mai scurt timp structurilor specializate in executarea interventiei, in
le de competente.

Art. 352 Dispeceratele sistemului unic pentru apeluri de urgenta trebuie sa asigure:

) primirea si inregistrarea automatd a apelurilor de urgenta comunicate prin telefon, radio,
pozitive automate de anuntare, semnalizare, alarmare ori prin alte mijloace, confirmarea si
zarea, pe cat posibil, a apelurilor primite;

b) analiza, directionarea si transmiterea operativa a apelurilor de urgenta la serviciile specializate

erventie, In functie de natura evenimentelor si de consecintele acestora, precum si la autoritatile

petente;

¢) transmiterea imediata, in cazul producerii dezastrelor, a apelurilor, datelor si informatiilor primite

Hecretariatul tehnic permanent de pe langa Comitetul National pentru Situatii de Urgenta;

. d) primirea si inregistrarea datelor si informatiilor privind evolutia evenimentelor si a interventiilor;

®) centralizarea, stocarea si punerea la dispozitia autoritatilor abilitate a datelor privind apelurile

rgenta gestionate”.

1. Articolul 75 se completeaza cu doua noi alineate, alin. (2) si alin. (3), care vor avea

rmatorul cuprins:

Art. 75 ,,(2) Inspectoratele generale (similare) vor transmite la Directia Generala Organizare,

ficare Misiuni si Resurse, pana la data de 15 ianuarie pentru anul precedent, materialele de

izd anuald a moduiui de organizare si executare a serviciului de permanenta, in care vor fi

dite, preponderent, aspectele negative, cu propuneri de finlaturare a neajunsurilor si de

natatire a serviciului.

(3) In baza materialelor de analiza primite de la inspectoratele generale (similare) si a constatarilor

} urma inspectiilor si controalelor, Directia Generald Organizare, Planificare Misiuni si Resurse

Wboreaza raportul pentru informarea conducerii ministerului, pana la 10 februarie a anului curent

ru anul precedent, care va fi prezentat in sedinta Colegiului Ministerului Administratiei si Internelor,

na februarie sau martie”.

12. In cuprinsul regulamentului, sintagma ,,puncte de comanda” se inlocuiegte cu ,,puncte

onducere”, iar sintagma »$efii inspectoratelor generale” cu ,inspectorii generali” .

Art. Il - Tn termen de 45 de zile de la intrarea in vigoare a prezentului ordin, cate un exemplar al

zitiilor elaborate potrivit art. 2 alin. (2) din Regulamentul nr. 459/2003 va fi transmis la Directia

srald Organizare, Planificare Misiuni si Resurse, pentru pregatirea personalului propriu, cu atributii

ontrol si informarea conducerii Ministerului Administratiei si Internelor.

Art. lll - Prezentul ordin intra in vigoare la data de 161.0_1.2006.

/ MINISTRUL ADMINISTRATIEI §1 INTERNELOR

Vasile BLAGA
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